7/, NN\ CENTRO ESTATAL
Q@Q DE TRASPLANTES
DE CHIAPAS
HUMANISMO QUE v

TRANSFORMA GOBlEioNZ? b EOEOHlAPAS 2025, Afio de Rosario Castellanos Figueroa”

Programa Anual de Desarrollo
Archivistico

Centro Estatal de Trasplantes del
Estado de Chiapas

Area Coordinadora de Archivos

E'-, f“i:¥:_} 1|9



<// \\> CENTRO ESTATAL
@ DE TRASPLANTES

DECH LAPAS
HUMANISMO QUE
TRANSFORMA b B “2025, Afio de Rosario Castellanos Figueroa”

Contenido

PSS N A C O ... .. i 3
TGO PRBTOTOINEIAL., & . oo o5 o oo tiiainin i v 159 s pmennibieh 45 » SHsian 3 k0 53 Cobmtn s 1 S0 Kadiins Sriiot 40 4 24 oo va i ns w0
TR P T o Ty RO - . RIS 4
BB IVOIE T L L e o oo e s sl o i 4 i A 0 i 5 A 5 s 6 ks PSR R
PIBIBOROIT. o o s o oo min v omminiin 510 v it sopoains e i s ' S oy 3 Bt s o e i LR et

AT N O ATV . o v o v S 55 i 55 o 64 S i o 54 e 20 S 8 e vy, R e

Cronograma de Actividades (PADA)



7/, \N\_ CENTRO ESTATAL
%9 DE TRASPLANTES
DE CHIAPAS
HUMANISMO OUE @

TRANSFORMA Rl I AR 2025, Afio de Rosario Castellanos Figueroa”

Presentacion.

El Centro Estatal de Trasplantes del Estado de Chiapas es responsable de los documentos que en razén
del desarrollo de sus funciones y atribuciones se generen dentro de sus érganos administrativos, asi como
de organizar, clasificar y conservar la informacién archivistica dando cumplimiento a lo estipulado en la
Ley General de archivos, la Ley de Archivos del Estado de Chiapas y las determinaciones del Consejo
Nacional o Consejo Estatal de Archivos.

Con el objetivo de dar cumplimiento al proceso de elaboracién del Plan Anual de Desarrollo Archivistico
(PADA), se contempla acciones institucionales encaminadas a mejorar el cumplimiento y mejorar el
proceso de organizacion y conservacion documental en los archivos de tramite, conservaciéon y en su caso
histéricos.

Asi también de garantizar el acceso a los mismos de conformidad con la Ley de Acceso a la informacién
Publica y la Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados, auspiciando la
transparencia y la rendicion de cuentas; asi mismo facilitar el control y permanencia de los archivos
durante su ciclo vital.
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Marco Referencial:

El 21 de mayo de 2014, se crea el Centro Estatal de Trasplantes del Estado de Chiapas “CEETRAECH”,
como un organismo auxiliar del ejecutivo, pero se invalidé ese Decreto y el 08 de Mayo de 2024 se emitid
el Decreto de Reforma y Adicidn de Diversas Disposiciones del Centro Estatal de Trasplantes del Estado
de Chiapas, como un érgano administrativo desconcentrado, jerarquicamente subordinado a la Secretaria
de Proteccion Civil, el personal que lo conforma se enfrenta al reto de revisar y clasificar los archivos que
se encuentran en oficinas a efecto de dar cumplimiento a la implementacion del programa anual de
desarrollo archivistico (PADA).

Justificacion:

La planificacién y acciones contempladas en el presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico, estan
orientadas a llevar a cabo, de manera eficiente, los procesos documentales de la institucién y lograr, a corto
plazo, una buena organizacion documental, cumpliendo con la normatividad, ademas de alcanzar los
beneficios que permitira una mejora organizacion archivistica.

Por ello, programaremos cursos enfocados a mejorar el manejo y organizacién de los expedientes y
archivos, por parte del personal responsable de archivo de cada area del instituto, asi como conocer las
nuevas normatividades.
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Objetivo General:

Lograr la correcta implementacion de orden y clasificacion documental que guarda el archivo de tramite,
concentracion e histérico de las unidades y su valoracion, bajo los criterios de las unidades administrativas,
asi como la elaboracion de un diagnéstico certero que permita procesar la informacién como histérica para
su resguardo, o que, en su defecto, sea sujeta a baja documental con base en las disposiciones legales.

Objetivo Particular:

e Incentivar al personal del Centro Estatal de Trasplantes sobre la importancia de la generacién de
expedientes, asi como de tener un adecuado control archivistico

e |ntegrar adecuadamente y continuamente los documentos de archivos en expedientes.

e Conocer las obligaciones que la Ley General de Archivos establece para los encargados de archivos
de concentracion y tramite

e Control de la permanencia de los documentos hacia su destino final (ciclo de vida de los documentos).
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Los Integrantes del Sistema Institucional de Archivos (SIA) y los integrantes del Grupo Interdisciplinario (Gl),
llevaran a cabo la planificacion de actividades, estrategias y acciones acordadas para alcanzar los objetivos

en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025.

Metas

Actualizacion del
Grupeo Interdisciplinario

inventarm de Transferenmas
al Archivo

de Concentracion

Inventarios de Bajas
Documentales

Platicas de Capacitacion Sobre los

Procesos Archivisticos del Centro

Estatal de Trasplantes del Estado
de Chiapas.

Elaboracion y Validacion de los
Instrumentos de Consulta y
Control Archivistico.

Asesorias y Capac.ltacmn en
Materia de
Archivos a los Organos
Administrativos.

Frecuencia de verificacion

Trimestral

Trimestral

Trimestral

Trimestral

Anual

Semestral

Instrumentos de
Verificacion

Documento actualizado; Acta

de reunioén o sesion,

Reporte de los expedientes
en archivo de concentracién

Reporte de bajas
documentales

Reuniones del grupo
interdisciplinario

Avances validados por el
- grupo interdisciplinario

Lista de asistencia y material
de capacitacion.

Realizacion de las metas

Cuando ocurran cambios al
interior

Expedientes inventariados
y ordenados para la guarday
custodia.

Inventario de expedientes de
baja con el dictamen de
valoracion de baja
documental.

Dudas y aclaraciones para
capacitacioén archivistico

Instrumentos de clasificacion
archivistica

Para la aplicacion correcta 7{/
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Marco Normativo:

El presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), del Centro Estatal de Trasplantes del
Estado de Chiapas, se elabora con fundamento en la Ley General de Archivos que en su articulo 23 que
menciona; "Los sujetos obligados que cuenten con un sistema institucional de archivos, deberéan elaborar
un programa anual y publicario en su portal electronico en los primeros treinta dias naturales del gjercicio
fiscal correspondiente”

Asi como del articulo 28, fraccién Ill de la misma Ley, en el cual indica que es responsabilidad del Area
Coordinadora de Archivos:

"Elaborar y someter a consideracion del titular del sujeto obligado © a quien éste designe, el Programa
Anual”.

Asi también se considera el marco normativo vigente de:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano del Estado de Chiapas.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Chiapas.
Ley Organica del Poder Ejecutivo de la Administracién Publica del Estado de Chiapas.
Ley General de Archivos.

Ley de Archivos del Estado de Chiapas.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Decreto de Creacién del Centro Estatal de Trasplantes del Estado de Chiapas

® ® © & ® © @ o ¢
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ARTICULO 17 DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE
CHIAPAS

"La persona titular de cada sujeto obligado seré la responsable de las acciones de preservacion fisica
y del contenido de los documentos de archivo, asi como de la organizacion, conservacion y el buen
funcionamiento”.

Para efecto del presente Plan Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), autoriza su ambito de
aplicacion. -

~
Dra: Mévalos Barrientos

S b

Directora General del Centro Estatal de Trasplantes del Estado de
Chiapas.

ina9lg



